HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRA LIEN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 07 /QD-TTHPND Tra Lién, ngay 2« thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia mirc d§ hoan thanh cong viéc cua ca nhin,
bo phén thude co quan Hoi dong nhin din xi Tra Lién dua trén két qua
theo ddi, thong ké tir Hé thong quan 1y vin bin va diéu hanh

THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN
XA TRA LIEN KHOA I, NHIEM KY 2021-2026

Cén cit Ludt To chike chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cdn cie Nghi quyét sé6 05/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia HPND xa Tra
Lién vé ban hanh Quy ché lam viéc HPND, Thuong truc HPND, cdc Ban HDND,
T6 dai biéu va cdc dai biéu HPND xd Tra Lién khéa I, nhiém kp 2021-2026;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong HDND&UBND xd Tra Lién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia muc do hoan
thanh cong viéc cia ca nhan, by phén thudc co quan Hoi déng nhan dan xa Tra
Lién dua trén ket qua theo ddi, thong ké tir Hé thong quén 1y van ban va didu hanh.

Diéu 2. Thuong trye HDND, cic Ban cia HDND, Vin phong
HDND&UBND, can bg, cong chire thude co quan HDND x3 ¢6 trach nhiém thuc
hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhdn:

- Thudng truc HDND thanh phé (b/c);
-TTbU, TT HDND, UBND, UBMTTQVN x3;
- Vian phong HDND&UBND x;

- Cac Ban HDND xa;

- Luu: VT, VP.




DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHF:

Hoi dong nhan dan xa Tra Lién du'a trén két qua theo dm thong ke tir
Hé thong quan ly van ban va diéu hanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 0% /QP-TTHDND ngay <2 thang 10 nim
2025 cua Thuong truc HDND xd Tra Lién khoa I, nhiém ky 2021 - 2026)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Nang cao hiéu qua cong tic tham muu, phuc vy, giam sat, va diéu hanh
clia co quan Hoi dong nhan déan xa Tra Lién.

2. Bao dam viéc danh gia mic d6 hoan thanh cong viéc cua ting can bo,
cong chuc, nguoi lao dong va céc bo phan chuyén mon dugc thuc hién cong khai,
minh bach, dya trén dir liéu thuc té tir Hé thong Quan 1y vin ban va didu hanh (sau
day goi tit 1a “Hé théng™).

3. Tang cudng ky luat, tinh than trach nhiém va tng dung cong nghé thong
tin trong hoat dong ctia HDND xa.

Pi¢u 2. Pham vi va doi tuong ap dung

1. Quy ché nay ap dung déi v&i can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong co
quan HDND xa Tra Lién.

2. Dit lidu d4nh gia duoc trich xudt truc tiép tir Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh thong nhat cua thanh phd Pa Ning.

. _ _CHUONG II
NGUYEN TAC, CAN CU VA TIEU CHI PANH GIA

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Banh gla dua trén két qua thuc hién cong viée duge giao trén Hé théng,
c6 ddi chiéu vé6i ké hoach, chuong trinh cong tac ciia HDND xa.

2. Bao dam khach quan, céng bing, minh bach; khong ap dung cam tinh
hodc déanh gi4 ngoai Hé théng.

! Ket qua danh gia la mdt trong nhitng cin cir dé xét thi dua, khen thudng,
danh gia cudi nam.




Picu 4. Ciin cir danh gia

1. Béo c4o thong ké dinh ky (thang/quy/nam) tir Hé théng, gom:
- S lugng vin ban dén, di dugce xir ly;

-S4 lugng cong viéc, hd so, nhiém vy duoc giao;

- Ty 1& hoan thanh dang han, tré han;

- Mirc d6 tham gia, phan héi, phdi hop lién théng.

2. Dit liéu trén Hé théng phai dugc xac thue, trich xudt va luu trit diung quy
dinh.
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Dieu 5. Tieu chi danh gia ca nhan
1. Khoi lugng cong viéc: SO lugng van ban, hé so, cong viée duge giao va
xu ly trong ky.

2. Tién dd thyc hién: Ty 1¢ cong viéc hoan thanh dung han (> 90% la dat yéu
cau).

3. Chat luong cong viéc: Hd so, vin ban khong bi tra lai hoic yéu cau chinh
sira nhiéu lan.

4. Thai @6 va tinh than trach nhiém: Chu dong, tich cuc phi hop trong xir Iy

vin ban, cong viéc trén Hé thong. -—-.=___E-.
5. Muc d¢ st dung Hé thong Tan suét ding nhép, xir ly cdng vige qua Hé¢ ’L\
théng thuong xuyén; khong dé tdn dong, cham phan hdi. *®

Piéu 6. Tiéu chi danh gia by phan (cic Ban ciia HDND, Vin phong :’ ;
HDND&UBND)

1. Ty 1& cong viéc, hd so cua bd phan duoc xtr ly ding han. \_,-
2. Mitrc 46 phdi hop giita cac Ban, gitta HDND va UBND xi.
3. Chét luong tham muu, téng hop va ban hanh vin ban.

4. Viéc thyc hién chi dao ctia Thudng truc HDND trén hé théng.
5. Ty 1¢ img dung va cép nhat dir liéu dién tir ding quy trinh.

A CI:IUO"N G )
PHAN LOAI VA DANH GIA KET QUA

Diéu 7. Phin loai ¢4 nhan

- Hoan thanh xuit sic: > 98% céng viée ding han.
- Hoan thanh t6t: 90-97% céng viéc ding han.

- Hoan thanh: 80-89% cong viéc dung han.

- Khong hoan thanh: <80% cong viéc dung han.



Piéu 8. Phin loai bd phén (cac Ban cua HDND, Vin phong
HDND&UBND)

- Hoan thanh xuit séc: > 98% cong viée ding han, phéi hop tét.
- Hoan thanh t6t: 90-97% céng viéc ding han.

- Hoan thanh: 80-89% cong viéc dung han.

- Khong hoan thanh: < 80% céng viéc dung han.

~ CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 9. Trach nhiém thye hién

1. Van phong HDND&UBND xi: Theo d&i, tong hop dir liéu; lap bao cao
dinh ky gui Thuong truc HDND xA.

2. Can b9, cdng chire: Chu dong cap nhat cong viée; chiu trach nhiém vé tién
d6 va chit lugng.

3. Thuong tryc HDND xa: Xem xét két qua, lam cdn ctt thi dua, khen
thuéng, hodc xir ly trach nhiém.
Di¢u 10. Khen thuwéng va xir I vi pham

1. Ca nhén, by phan dat loai “Hoan thanh xuét sic” dugc dé nghi biéu
duong.

2. Ca nhan, by phén “Khéng hoan thanh” bi phé binh, ha bac thi dua.

. CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 11. Hiéu lyc va tb chire thue hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Van phong HDND&UBND x4 chju trach nhiém huéng dan, kiém tra viéc
thyuc hién; dinh ky téng hop bao cao.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co vuéng mic, Vin phong HDND&UBND
xd béo cdo Thuong truc HDND x4 dé xem xét sira ddi, bd sung cho phu hop.




